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Ogrenci No.:
Yil:




OGRENCI BILGILERI

Ogrencinin Adi ve Soyad]

Dogum Yeri ve Tarihi

Ogrenci Numarasi

Bolumu
Stajin Yapildigi Sektor

STAJ BILGILERI

Isyeri Adi
Adresi

Telefon Numarasi

Staja Baglama Tarihi
Staj Bitis Tarihi
Staj Suresi (gun)

isveren veya Yetkilisinin

Adi ve Soyadi

imzasi ve Kase

Onemli Agiklamalar

Ogrencilerin staj yapmasi zorunludur.
Staj suresince isyerine devam zorunludur.
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SAKARYA UNIVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI
CEVIRIBiLIM BOLUMU

BoOlumimuz ., numarall ogrenci
..................................... bolumimuz egitim-6gretim programina
uygun olarak 4 hafta (20 is glini) sureyle yaz staji yapmakla

yukumluddr.

ligili 6grencimiz ve staj konularinda bilgi almak isterseniz asagidaki

iletisim bilgilerini kullanabilirsiniz.

IMZA/MUHUR

Staj Komisyonu Bagkani

iletisim igin:

E-posta: ceviribilim@sakarya.edu.tr
Tel.: 0 264 295 54 54
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Ogrencinin belirtilen kurumda staj yapmasi uygun goriilmiistiir.

Staj Yeri
imza
Adi ve Soyadi
Staj Komisyonu Uyeleri
imza

Komisyon Bagkani

imza imza

Komisyon Uyesi Komisyon Uyesi

ISYERI iGCIN ONEMLI NOT

isyerlerinin 6grenci ile ilgili sorunlarinin olmasi durumunda asagdidaki

e-posta adresine sikayetlerini bildirebilirler.

E-posta: ceviribilim@sakarya.edu.tr
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SAKARYA UNIVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI
GEVIRIBILIM BOLUMU

STAJ GENEL ESASLARI
|- GENEL ILKELER

Madde-1: Stajlar, SAU Fakilteler Lisans Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi hukumleri geregince ogrencilerin teorik bilgilerini pratikte
pekistirmek amaciyla yapmak zorunda olduklari uygulama
calismalaridir.

Madde-2: Ceviribilim bdlimu 6grencileri, 4 yillik 63drenimlerinin 5.
yarlylldaki AMT 309 kodlu zorunlu Staj dersini almasi ve en az DD
harf notuyla geg¢mesi kosuluyla, bolimin &zelliklerine goére
dizenlenen staj programlarina uygun olarak, ilgili 6gretim yili
akademik takvim dikkate alinarak 6. yariyill sonu ve 7. yanyil
baslangici arasinda en az 20 is gunu staj yapmak zorundadirlar.

Madde-3: Staj islemleri Fakulte duzeyinde Fakilte Staj
Komisyonu’nca dizenlenir. Fakullte Staj Komisyonu, Fakllte Yénetim
Kurulu'nca goérevilendirilen 1 6gretim Uyesi bagkanliginda, Bolim Staj
Komisyonu Baskanlarindan olusur. Komisyon, Fakilte Staj
Esaslarinin bolumlerce uyum iginde yurutilmesini saglar.

Madde-4: Bolum Staj Komisyonu, Bélum Baskaninin dnerisi Uzerine
Fakulte Yonetim Kurulu'nca 2 yil igin gorevlendirilen 1 baskan ve 2
uyeden olusur. Uyeler tekrar segilebilirler.

Madde-5: Ceviribilim Bolumu stajlari ilgili 6gretim yili akademik
takvim dikkate alinarak 6. yariyil sonu ve 7. yariyill baslangici
arasinda yapilacaktir.

Madde-6: Stajlar bolimlerin 6ngérdiglu konularda ve belirlenen
sartlarda resmi veya Ozel kurumlarda yapilir. Ancak, herhangi bir
kurumda staj yapabilmek icin stajin yapildigi konuda uzman en az bir
cevirmenin o kurumda c¢aligiyor olmasi gerekir.

Madde-7: Ayni igsletmede stajlarin tamaminin yapiimasi Bolum Staj
Komisyonunca karara baglanir.

Madde-8: Fakulteye yatay gecis veya dikey gecis yolu ile gelen
ogrencilerin geldikleri Fakulte veya Yuksekokulda yapmis olduklari
stajin kabul edilmesi (en fazla 20 is glint) Bélim Staj Komisyonunun
kararina baghdir.

Madde-9: Ogrenciler, staj yapacaklari isyerlerinin ¢alisma diizenleri
ile ilgili kural, talimat ve emirlere uymakla yukumludar. Ayrica
Universitemize yakisir 6grencilik disiplini icerisinde olmaldirlar, aksi
halde stajlari sayilmayabilir.
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- STAJ SURESINCE YAPILACAK iSLEMLER

Madde-1: Staj defteri, Turkge olarak, yazi ve resim kurallarina uygun
sekilde murekkepli kalemle doldurulur. Defterde bulunan talimatlara
uyulur ve butun ilgili yerler doldurulur. Yurtdiginda yapilan stajlara ait
defterler Almanca doldurulabilir. Ogrenci staj defterinde, Bélim Staj
Programi’nda istenen butin hususlari, programda belirtilen siraya goére
aciklamak zorundadir.

Madde-2: Ogrenci, staj defterlerini igyerinde, staj siresi igerisinde
doldurur. Calisma slresinin sonunda, butlin sayfalarin isyerindeki
sorumlu kisi tarafindan imzalanmasi ve ilk sayfanin igyeri yetkilisi
tarafindan onayli ve mihurlli olmasi gerekmektedir.

lll- STAJ SONRASI YAPILACAK iSLEMLER

Madde-1: Staj defterleri Bolum Staj Komisyonu’'nca belirtilen tarihlerde
bizzat verilir ve bu sirada dgrenci yaptigi staji komisyon karsisinda
s6zlU olarak savunur.

IV- BOLUM STAJ KOMiISYONUNUN GOREVLERI

Madde-1: Bolum o&grencilerinin yapacagi tim stajlar, Bolim Staj
Komisyonu’nca planlanir, uygulamaya konulur ve denetlenir. Bolum
Staj Komisyonlari her 6grencinin staj defterlerini inceleme ve so6zll
sinav sonucunda yapilan stajin kabul ya da reddi konusunda karar
verir.

V- FAKULTE STAJ KOMiISYONUNUN GOREVLERI

Madde-1: a) Fakulte 6grencilerine gesitli kurum ve kuruluslarca tahsis
edilen staj yerlerini ilan etmek, yapilan basgvurulari degerlendirmek ve
bu yerlere 6grencilerin dagitimini yapmak,

b) Bolim Staj Komisyonlarinin yaptiklari staj degerlendirmelerine
yapilacak itirazlari inceleyerek Fakulte Yonetim Kurulu’na sunulmak
Uzere karara baglamak,

c) Fakulte genelinde stajlarla ilgili burada belirtimeyen diger
problemlere ¢ozum bulmak.

Madde-2: is bu esaslarda yapilacak degisikliler Fakiilte Staj
Komisyonunun teklifi ve Fakullte Kurulu'nun karari ile yurarluge girer.
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) STAJ DEFTERININ
DUZENLENMES| HAKKINDA AGIKLAMALAR

A) YukumlU oldugunuz staj calismasi dahilinde her galistiginiz
kurum icin ayrn defter hazirlamak ve teslim etmek
zorundasiniz.

B) Staj defterinin Doldurulmasi;
e Yazilar okunakl ve profesyonelce olmalidir,
e Sayfa yeterli olmadiginda yeterli sayida sayfa formata
uygun sekilde ilave edilmelidir,
e Staj defteri eksiksiz ve tam doldurulmalidir.

C) Staj defterinin icerigi;

e Staj defterinde dnce matbuu alanlar doldurulur.

e Defterin doldurulmasindan o6nce calisilan kurumun 6n
tanitimina yer vermek gerekir. Bu on tanitimda kurumun
adi, calisma alani, kapasitesi, tarihgesi g¢alisan portfoyu
gibi bilgiler bulunmalhdir.

e Yapilan ceviri teknikleri gibi konularda da genel bilgiler
verildikten sonra gunlik olarak ¢aligmalar aktariimalidir.

e BUtin defter icerigi gerektigi hallerde yapilan cevirilerin
aciklamalari  derslerde oOgrenilen c¢eviri  kuram ve
yontemleriyle desteklenmelidir.

e Staj yapilan kurumdan alinmis bulunan her 6rnek, belge,
katalog ve fotograflar staj dosyasi i¢inde teslim edilmelidir.

D) Staj defterinin onaylanmasi;
e Stajda her bolumin adi, ¢alisma gunleri, yapilan isler
yazildiktan sonra ilgili bolum amirine imzalattirilir.

E) Staj Defterinin kabuli;

e lgili bélimleri imzalatiimamis olan defterler staj komisyonu
tarafindan reddedilir.

e Staj komisyonu tarafindan ilan edilen tarihnten sonra
getirilen defterler teslim alinmaz.

e Staj calismasi ve defteri uygun komisyonlar tarafindan
calismayl yapan ogrenci ile bir so6zlU degerlendiriimeye
tabii tutulur ve gerekli hallerde tUmu veya bir bolima
reddedilerek bir sonraki yil tekrarlatilabilir.

e Staj komitesi ayni sekilde uygun gordugu hallerde defterin
yetersiz  oldugu durumlarda tekrar hazirlanmasini
isteyehbilir.

o




SAKARYA UNIVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI
CEVIRIBILIM BOLUMU
STAJYER OGRENCI RAPORU

1. Hafta

(Yaptiginiz iglerin gunluk olarak degerlendirilmesi)

Pazartesi:
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2. Hafta

(Yaptiginiz iglerin gunltk olarak degerlendirilmesi)

Pazartesi:
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3. Hafta

(Yaptiginiz iglerin gunltk olarak degerlendirilmesi)

Pazartesi:
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4. Hafta

(Yaptiginiz iglerin gunltk olarak degerlendirilmesi)

Pazartesi:




Staj boyunca size yardimci olan dersleri siralayiniz:
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STAJ YONETICiSi RAPORU

(Staj yeri tarafindan doldurulacaktir)

Staj yeri yoneticisinin,

Ogrenci ile ilgili gbrisleri:

Ozellikler Degerlendirme

Cok iyi lyi Orta Kétii

ise devam

Uygulama yetenegi

Caliskanlik
Davraniglar (inisiyatif, gtvenirlik,
sorumluluk)

Diger calisanlar ile iligkiler

Sektérle uyumlulugu

Genel basari

Staj yeri yoneticisinin,

Yukaridaki hususlarin haricinde 6grenci ile ilgili gorusleri:

Tarih /imza/Kase




SAKARYA UNIVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI
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STAJ DEGERLENDIRME

Staj Degerlendirme Sonucu
[] Kabul
] Ret

Staj Komisyonu Uyeleri

imza

Komisyon Bagkani

imza

Komisyon Uyesi

imza

Komisyon Uyesi




